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SOP PENGELOLAAN WEBSITE

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

2.

Undang-undang nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor 2-
144/KMA/SK/VIll/2022 tentang Standar Pelayanan Informasi Publik di
Pengadilan

1. Memiliki pengetahuan dan memahami undang-undang keterbukaan
informasi publik.

2. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer.

3. Memiliki kemampuan mengelola layanan informasi publik.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Komputer
2. Koneksi jaringan internet

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika prosedur tidak dilaksanakan sesuai dengan yang distandarkan dapat
menyebabkan Pelayanan Informasi Publik di Pengadilan melalui media
website tidak berjalan dengan baik dan berdampak kepada menurunnya
kepercayaan publik

1. Pendataan isi setiap sub konten website

2. Pencatatan data konten website

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Prakom/ I:(a:;:;g? Kas; :: ag Sekre- Persyaratan/ Waktu F— Ket
Klerek purhisd taris Perlengkapan P
. Komputer dan koneksi . ..
1 | Membuka website PTA Padang @ jaringan internet 10 Menit |Data disiapkan
Mengontrol data konten website .
Komputer dan koneksi .. |Data dapat
2 | dan melaporkan data konten jaringan internet 10 Menit digunakan
website yang belum update
3 | Menerima dan menyerahkan Diperoleh data

laporan data konten website
yang belum update

Komputer dan koneksi
jaringan internet

10 Menit

terkait update
data

4 | Melakukan update data konten .
website dan melaporkan kembali !;?{: p::?;g;‘;:f ekt 10 Menit |Website diudapte
telah dilakukan update data Janing

5 | Menerima laporan dan . Pemantauan
memeriksa laporan telah update !(qmputgr ?an ktonek5| 10 Menit |terlaksana dengan
konten website I jaringan interne baik

6 | Menerima laporan update data i) Laporan pelaksanaan

konten website telah dilakukan

kegiatan

10 Menit

Laporan diterima




